UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN MINH HQP TAC XA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 118/KH-LMHTX Khanh Hoa, ngay 03 thang 10 nam 2017
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc sy nghiép
cua Lién minh Hop tac xa Khanh Hoa nam 2017

Can cu Luat Vién chic duoc Quéc hoi nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam khoéa 12 thong qua ngay 15/11/2010;

Cin ctr Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé viée
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc trong cac don vi sy nghi€p cong lap;

Cin ctt Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia B6 Noi vu vé
viéc hudng dan tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng ddi v6i vién chirc; Thong tu sé 04/2015/TT-BNV ngay 31/8/2015 caa
Bo Noi vu stra d6i, bo sung Thong tu s6 15/2012/TT-BNV;

Cin ctr Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctia Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chuc; Quy ché thi thang hang
chure danh nghé nghiép doi vadi vién chirc va ndi quy ky thi tuyén, thi thang hang
chtrc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc;

Cin ctr Quyét dinh s6 16/2014/QD-UBND ngay 28/7/2014 ctia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc ban hanh quy dinh phan cap quan 1y vién chirc thudoc pham vi
quan ly cua UBND tinh Khanh Hoa;

Cian ct Quyét dinh sé 2718/QD-UBND ngay 29/9/2015 ctia Uy ban nhan
dan tinh Khanh Hoa vé viéc giao chi tiéu bién ché sy nghiép cho Lién minh Hop
tac xa tinh Khanh Hoa v&i tong s6 13 11 bién ché;

Sau khi ra soat vi tri viéc lam kém sé luong ngudi lam viée duoc giao,
nhu cau tuyén dung vién chirc cua cac don vi, Lién minh HTX Khanh Hoa xay
dung K¢ hoach tuyén dung vién chuc sy nghi¢p nam 2017 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC TUYEN DUNG

1. Muc dich, yéu cau:

Tuyén dung vién chuc sy nghiép nim 2017 theo s6 luong nguoi lam viéc
da dugc UBND tinh giao cho Lién minh HTX Khanh Hoa; dong thoi bo sung
vién chtrc cho cac bd phan truc thude nham dam bao sb luong, chat luong doi ngli
dé thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Nguyén tic tuyén dung:

- Bao dam cdng khai, minh bach, cng bang, khach quan va dang phap luat.

- Bao dam tinh canh tranh.



- Tuyén chon ding ngudi dap tng yéu cau caa vi tri viéc lam.
II. NHU CAU, HINH THUC VA NOQI DUNG TUYEN DUNG

1. Nhu ciu tuyén dung: Duoc thé hién tai Phu luc nhu cau tuyén dung
vién chirc su nghiép nam 2017 (Pinh kém).

2. Hinh thire: Xét tuyén.
3. Noi dung:

- Xét két qua hoc tap bao gdm diém hoc tap va diém tot nghiép cua ngudi
du tuyén.

- Kiém tra, sat hach thong qua phong van vé nang luc, trinh dé chuyén moén
nghiép vy, tin hoc va ngoai ngit do1 vdi vi tri yéu cau cua ngudi dy tuyén.

Hoi dong tuyén dung vién chirc Lién minh HTX Khanh Hoa xay dung ndi
dung phong van theo quy dinh.

I11. POI TUQNG, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Poi twong: Tat ca nhitng ngudi dap ung du tiéu chuin chuyén mén,
nghiép vu duoc thé hién tai Phu luc nhu cau tuyén dung vién chirc sy nghi¢p nam
2017 (dinh kém).

2. Piéu kién ding ky du tuyén:

Nguoi diang ky du tuyén phai c6 du tiéu chuan vé pham chat dao dirc,
chuyén mon nghié€p vu, nang luc theo yéu cau vi tri chirc danh du tuyén; ddm bao
cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 22 Luat Vién chirc, cu thé nhu sau:

a) Ngudi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén vién chirc:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tar Viét Nam.

- TUr du 18 tudi trd 1én.

- C6 don dang ky duy tuyén.

- C6 ly lich 0 rang.

- C6 vian bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoidc c6 nang khiéu
k¥ nang phu hop véi vi tri viée lam.

- Pu strc khoe dé thye hién cong viéc.

b) Nhirng ngudi sau day khong duoc ding ky du tuyén vién chirc:

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su.

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su: dang tranh chap ban an, quyét dinh
vé hinh sy ctia Toa an: dang bi a4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s
chira bénh, co sé gido duc, trudong gido dudng.

IV. HO SO PANG KY DU TUYEN



1. Pon diang ky du tuyén vién chic (theo mau).

2. Ban so yéu 1y lich theo mau (cé dan dnh 4x6) co xac nhan cla co quan
c6 tham quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hoé so du tuyén.

3. Ban sao cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi
tri du tuyén, dugc co quan c6 tham quyén ching thuc. Truong hop cd van bang
do co s& dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong chung dich thuat sang Tiéng
Vig¢t.

Luu y: Két qud hoc tdp thi sinh niém phong vao bi thuw; sau khi ¢é két qud
kiém tra, sat hach moi tiéen hanh mo niém phong két qua hoc tap.

4. Gidy chimg nhan stc khoe con gia tri sit dung do co quan y té du diéu
kién cap.

5. Gidy chtng nhan thudc ddi twong wu tién trong tuyén dung vién chuc
(néu co) dugc co quan, td chirc ¢c6 tham quyén ching thuec.

6. Anh 04 cm x 06 cm: 02; phong bi dan tem sin va ghi rd dia chi lién lac:
02, ho so dung trong phong bi ¢& 24 cm x 36 cm.

Sau khi tring tuyén, nhitng nguoi tring tuyén phai mang ban chinh ho so
trén dén don vi thi sinh trang tuyén dé doi chiéu, ki€ém tra.

V. CACH TiNH PIEM VA XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Céch tinh diém:

a) Piém hoc tap dugc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mon hoc
trong toan by qua trinh hoc tap cia ngudi du xét tuyén ¢ trinh do, chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri du tuyén va dugc quy doi theo thang diém 100,
tinh hé s6 1.

b) Piém t6t nghiép duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mon thi
tot nghi¢p hodc diém bao v€ ludn van cua nguoi duy xét tuyén va dugc quy doi
theo thang diém 100, tinh hé so 1.

¢) Truong hop ngudi du xét tuyén duge dao tao theo hé thong tin chi thi
diém hoc tap dong thoi 1a diém tot nghi€p va dugc quy doi theo thang diém 100,
tinh hé so 2.

d) Piém phong van duoc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 2.

d) Két qua xét tuyén 1a tong sé diém cua diém hoc tip, diém t6t nghiép,
diém phong van tinh theo quy dinh tai diém a, diém b va diém d, muc V.

Truong hop ngudi du xét tuyén duge dao tao theo hé thong tin chi thi két
qua xé&t tuyén 1a tong sé diém duogc tinh tai diém c va diém d khoan 1, muc V.

2. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc:



Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chtrc su nghiép phai dam bao
di€u kién, tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 1, 2, muc III va dam bao cac di¢u
kién sau day:

a) Co diém hoc tap, diém tbt nghi¢p va diém phong van, mdi loai dat tir 50
diém trd 1én.

b) C6 két qua xét tuyén cao hon ldy theo thir ty tir cao xudng thap dén hét
chi tiéu dugc tuyén dung cua tirng vi tri vi¢c lam.

- Tru’orng hO’p ¢ tir 02 nguoi trd 16n cd két qua xét tuyen bang nhau & chi
tiéu cudi cung can tuyén dung thi nguoi c6 diém phong van cao hon 1a ngu’(n
trung tuyen néu diém phong van bang nhau thi ngudi du’ng dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngum trang tuyén theo thtr ty vu tién theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

- Trudng hop van khong xac dinh duge ngudi trang tuyén theo the tu wu
tién quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012
ctia Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc thi ding dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung vién chtrc quyét dinh ngudi trang tuyén.

¢) Khong thuc hién bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau
va khong tra lai ho so du tuyén.

VI. DU KIEN THOI GIAN, PIA PIEM THU NHAN HO SO, TO
CHUC XET TUYEN

Sau khi Ké hoach tuyén dung dugc co quan c6 tham quyén phé duyét, Hoi
dong tuyén dung vién chtrc tién hanh théng bao 1én cac phuong tién thong tin dai
ching, niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc ctia Lién minh HTX Khanh Hoa vé
tiéu chuan, diéu kién, s6 lugng can tuyén; thoi gian, dia diém ding ky xét tuyén;
tiép nhan hd so va td chtrc thuc hién tuyén dung. Cu thé nhu sau:

STT Noi dung Thoi gian Pia diém
1 Thong bao trén phuong tién Ngay Béao Khanh Hoa hoac bai
thong tin dai chung. 16/10/2017 | PTTH.

Tu ngay Lién minh HTX Khanh
thong bao dén | Hoa. Pia chi: Khu Lién

hét ngay co 1 Tran Phu - Nha
10/11/2017 | Trang.

2 | Ban va nhan ho so du tuyén.

Kiém tra hé so, tham dinh va Ngay Tai tru s& Van phong
3 | niém yét danh sach du di€u 14/11/2017 Lién minh HTX tinh (c0

kién dy tuyén. giam sat cua So Noi vu).




N Hoi truong Lién minh
4 Hudng dan ndi dung 6n tép Ngay HTX tinh. Khu Lién co
xét tuyén. 20/11/2017 |s6 01 Tran Phu - Nha
Trang.
Phio DI NO1 quy, QUy ChC KY | 041122017 | HTX tinh (du kién).
xet tuyen.
7 08 i&s 00 Hoi truong Lién minh
6 T6 chic sat hach (phong ngé HTX tinh. Khu Lién co
vén). 05/1923/23’017 s6 01 Trin Pha - Nha
Trang (Du kién).
Tiff'n hanh m6 niém phong Tai Hoi dong tuyén dung
7 diém sat hach va nhap diém Ngay (c6 Ban Giam sat; Ban
sat hach; niém phong diém | 11/12/2017 | Giam sat git mot bang
sat hach. de doi chiéu ket qua).
A1 A 5 Tai HO1 dong tuyén dung
3 Tién hanl'lq m¢& ni€ém phong Ngay (c6 giam sdt cia Ban
va nhap diém hoc tap. 11/12/2017 Giam sat)
A A, a: R , 2 Nga Tai tru s& Van phon
9 | Niém yCt diém xet tuyén. 12017 | LMHTX .
. Coas Atz Tu nga
Nhan don va giai quyet khicu niémgyéx Tai tru s& Van phong
10 | nai, to cao va phuc khao (10 didm dén | LMHTX tinh
ngay lam vigc). 28/12/2017 |
Cong nhan két qua tuyén
dung va cong bd danh sach : N .
11 | triing tuyén sau khi c6 y kién | 08/01/2018 | & U4 S0 Van phong
tham dinh két qua cua Giam '
doc So Noi vu.
Tham tra, van béng chfrng
12 chi theo quy dinh d¢ Quyet| Saungay |Tai tru s& Vian phong
dinh tuyén dung, ky hop| 08/01/2018 | LMHTX tinh.
dong lam viéc.

Luu y: Thoi gian lam viéc dwoc tinh trong gio hanh chinh tir cac ngay tu
Thir 2 dén Thir 6.

VII. QUY TRINH XET TUYEN

1. Thanh 1ap hoi dong tuyén dung: Chu tich Lién minh HTX Khéanh Hoa
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung va phan cong cu thé cho bd phan gitp viéc thuc
hién theo nhiém vu quy dinh tai khoan 3, diéu 6 cta Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP



ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;
(Thuc hién quy trinh, thu tuc xét tuyén theo hudng dan tir Piéu 21 dén Piéu 27
Théng tu s6 16/2012/TT-BNV)

2. Can ctr s luong nguoi lam viée duge giao tai don vi va nhu cau thuc té
trong nam 2017; thong bao rong rai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

3. Thu ky Hoi dong c6 trach nhiém tiép nhan hd so, phan loai hd so du
tuyén theo tirng doi twong, theo ting chirc danh, vi tri dé tong hop bao cdo Hoi
dong xét tuyén.

4. Xét tuyén Can cuo yeu cau, tiéu chuan nghiep vu cua chic danh tuyén
dung, két qua diém xét tuyen cta timg ho so du tuyen va chi tiéu bién ché cua
chtc danh tuyén dung dé lua chon ngudi trang tuyén.

5. Viéc td chirc xét tuyen thuc hién theo Diéu 24 Thong tu s6 16/2012/TT-
BNV.

6. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo phtc khao; Luu trir tai li€u thuc hién theo
Diéu 26 va Piéu 27 Thong tu s6 16/2012/TT-BNV.

VII1. NOI DUNG VA TAI LIEU ON TAP

1. Kién thirc chung: (Phan nay 30 diém/100 diém)

- Hiéu biét vé Luat Vién chirc, Luat sb 58/2010/QH12.

- Hiéu biét vé chirc nang nhiém vu, quyén han ctia Lién minh HTX tinh.

- Hiéu biét co ban vé k¥ thuat soan thdo van ban.

2. Kién thirc chuyén mén: (Phan nay 70 diém/100 diém)

Thuyc hién nghiép vu chuyén mén theo ting vi tri can tuyén (dinh kem danh
muc tai liéu on tap).

IX. LE PHI XET TUYEN

L& phi xét tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Thong tu )
228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B9 Tai Chinh quy dinh mtc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, dy thi nang ngach, thiang hang cong
chtrc, vién chure. Kinh phi du tuyén: Theo s6 lugng thuc t€ ciia ho so du tuyén.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung vién chic su nghiép nim 2017 cta Lién
minh HTX tinh Khanh Hoa./.

Noi nhén: CHU TICH

- S& Noi vu;
- Luu: VT.

Pinh Van Diing



