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PHỤ LỤC  

TÀI LIỆU ÔN TẬP XÉT TUYỂN VIÊN CHỨC 

(Kèm theo Kế hoạch tuyển dụng viên chức sự nghiệp năm 2017 số 118/KH-

LMHTX, ngày  03/10/2017 của Liên minh HTX tỉnh Khánh Hòa) 
 

I. KIẾN THỨC CHUNG 

1. Luật Viên chức, Luật số 58/2010/QH122.  

2. Chức năng, nhiệm vụ của đơn vị thí sinh đăng ký dự tuyển.  

3. Kỹ năng soạn thảo văn bản hành chính thông thường. 

II. KIẾN THỨC CHUYÊN MÔN 

1. Lĩnh vực tổng hợp, tư vấn, phong trào: 

- Luật hợp tác xã năm 2012  

- Nghị định 193/2013/NĐ-CP hướng dẫn thi hành Luật HTX năm 2012.   

  - Nghị định 94/2005/NĐ-CP về giải quyết quyền lợi của người lao động ở 

doanh nghiệp và HTX bị phá sản. 

 - Nghị định 107/2017/NĐ-CP về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị 

định 193/2013/NĐ-CP ngày 21/11/2013 của Chính phủ quy định chi tiết một số 

điều của Luật Hợp tác xã. 

- Chỉ thị số 19/CT-TTg của Thủ tướng Chính phủ về đẩy mạnh thi hành 

Luật hợp tác xã năm 2012. 

- Quyết định số 2261/QĐ-TTG về Quyết định phê duyệt Chương trình hỗ 

trợ phát triển hợp tác xã giai đoạn 2015-2020. 

- Thông tư 03/2014/TT-BKHĐT hướng dẫn về đăng ký hợp tác xã  và chế 

độ báo cáo hình hoạt động của hợp tác xã do Bộ trưởng Bộ kế hoạch và Đầu tư 

ban hành. 

- Thông tư 173/2012/TT-BTC sửa đổi Thông tư 66/2006/TT-BTC hướng 

dẫn cơ chế  tài chính hỗ trợ sáng lập viên hợp tác xã chuẩn bị thành lập, đối tượng 

đào tạo, bồi dưỡng  của hợp tác xã do bộ trưởng Bộ Tài  chính ban hành. 

… 

2. Lĩnh vực tài chính, kế toán:  

- Luật Kế toán ngày 17/6/2003 của Quốc hội quy định về nội dung công tác 

kế toán, tổ chức bộ máy kế toán, người làm kế toán và hoạt động nghề nghiệp kế 

toán. 

http://vbqppl.mpi.gov.vn/Pages/default.aspx?itemId=44740d6a-3807-4711-a1e2-0d8998d688f4&list=documentDetail
http://vbqppl.mpi.gov.vn/Pages/default.aspx?itemId=c32d255e-c101-486c-bce9-310e0d4211a9&list=documentDetail


- Nghị định số 16/2015/NĐ-CP ngày 14/02/2015 của Chính phủ quy định 

cơ chế tự chủ của đơn vị sự nghiệp công lập. 

- Quyết định số 19/2006/QĐ-BTC ngày 30/3/2006 của Bộ Tài chính về 

việc ban hành Chế độ kế toán hành chính sự nghiệp và Thông tư 185/2010/TT- 

BTC  ngày 15/11/2010 của Bộ Tài chính về việc Hướng dẫn, sửa đổi bổ sung Chế 

độ kế toán hành chính sự nghiệp ban hành kèm theo Quyết định số 19/2006/QĐ-

BTC ngày 30/3/2006 của Bộ trưởng Bộ Tài chính.  

- Quyết định số 32/2008/QĐ-BTC của Bộ Tài chính: Về việc ban hành Chế 

độ quản lý, tính hao mòn tài sản cố định trong các cơ quan nhà nuớc, đơn vị sự 

nghiệp công lập và các tổ chức có sử dụng ngân sách nhà nước 

- Các văn bản chính sách về BHXH, BHTY … chế độ thuế hiện hành áp 

dụng cho đơn vị sự nghiệp có thu (thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế thu nhập cá 

nhân, thuế giá trị gia tăng).  

… 

3. Lĩnh vực Hành chính văn phòng, văn thư, lưu trữ: 

- Luật Lưu trữ số 01/2011/QH13, ngày 11 tháng 11 năm 2011; 

- Nghị định 01/2013/NĐ-CP ngày 03/01/2013 của Chính phủ Quy định chi 

tiết thi hành một số điều của Luật Lưu trữ; 

- Thông tư số 09/2011/TT-BNV ngày 03/06/2011 của Bộ Nội vụ quy định 

về thời hạn bảo quản hồ sơ, tài liệu hình thành phổ biến trong hoạt động của các 

cơ quan, tổ chức;  

 - Thông tư số 07/2012/TT-BNV ngày 22/11/2012 của Bộ Nội vụ Hướng 

dẫn quản lý văn bản, lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan;  

 - Thông tư số 04/2013/TT-BNV ngày 16/04/2013 của Bộ Nội vụ hướng 

dẫn xây dựng Quy chế công tác văn thư, lưu trữ của các cơ quan, tổ chức; 

…  


