UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN MINH HQP TAC XA Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Khanh Hoa, ngay 03 thang 10 nam 2017

PHU LUC
TAI LIEU ON TAP XET TUYEN VIEN CHUC
(Kém theo Ké hoach tuyén dung vién chirc sw nghiép nam 2017 s6 118/KH-
LMHTX, ngay 03/10/2017 cua Lién minh HTX tinh Khanh Hoa)

I. KIEN THUC CHUNG

1. Luat Vién chirc, Luat s6 58/2010/QH122.

2. Chirc ning, nhiém vu cia don vi thi sinh dang ky du tuyén.

3. K¥ nang soan thdo van ban hanh chinh thong thuong.

II. KIEN THUC CHUYEN MON

1. Linh vuc tong hop, tu vin, phong trao:

- Luat hop tadc xa nam 2012

- Nghj dinh 193/2013/ND-CP huéng dan thi hanh Luat HTX nam 2012.

- Nghi dinh 94/2005/ND-CP vé giai quyét quyén lgi cta nguoi lao dong &
doanh nghi¢p va HTX bi pha san.

- Nghi dinh 107/2017/ND-CP vé sira d0i, bo sung mét so diéu ciia Nghi
dinh 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Hop tac xa.

- Chi thi s6 19/CT-TTg ctia Thii tuéng Chinh phii vé day manh thi hanh
Luat hop tac xa nam 2012.

- Quyét dinh s6 2261/QD-TTG vé Quyét dinh phé duyét Chuong trinh hd
trg phat trién hop tac xa giai doan 2015-2020.

- Thong tu 03/2014/TT-BKHDT hudng dan vé dang ky hop tac xa va ché

dd bao cao hinh hoat dong cta hop tac xa do Bo trudng Bo ké hoach va Pau tu
ban hanh.

- Thong tu 173/2012/TT-BTC sua d61 Théng tu 66/2006/TT-BTC huong
dan co ché tai chinh hd tro sang lap vién hop tac xa chuan bi thanh 1ap, d6i tuong
dao tao, boi dudng cua hop tac xa do bd trudng Bo Tai chinh ban hanh.

2. Linh vuec tai chinh, ké toan:

- Luét Ké toan ngay 17/6/2003 cua Quoc hoi quy dinh vé noi dung cong tac
ké toan, t6 chirc bd may ké toan, nguoi 1am ké toan va hoat dong nghé nghiép ké
toan.
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- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh
co ché ty chu cua don vi sy nghiép cong lap.

- Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua B Tai chinh vé
viéc ban hanh Ché do ké toan hanh chinh su nghiép va Thong tu 185/2010/TT-
BTCI ngay 15/11/2010 ctia Bg Tai chinh vé viéc Hudéng dé}n, stra d(f)i b6 sung Ché
dd ké todn hanh chinh sy nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2006/Qb-
BTC ngay 30/3/2006 cua B¢ truong B Tai chinh.

- Quyét dinh s0 32/2008/QD-BTC ctia B Tai chinh: Vé viéc ban hanh Ché
dd quan ly, tinh hao mép tai san c6 dinh trong cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong lap va cac to chuc cé st dung ngan sach nha nudc

- Cé4c van ban chinh sach vé BHXH, BHTY ... ché d6 thué hién hanh ap
dung cho ,CTO’Il vi su nghiép c6 thu (thué thu nhap doanh nghiép, thué¢ thu nhap ca
nhan, thué gia tri gia tang).

3. Linh vuc Hanh chinh van phong, van thu, luu triv:
- Luét Luu trit s6 01/2011/QH13, ngay 11 thang 11 nam 2011;

- Nghi dinh 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu Quy dinh chi
ti€t th1 hanh mot s6 diéu cua Luat Luu trir;

- Thong tu 5O 09/2011/TT-BNV ngay 03/06/2011 cua B Noi vu quy dinh
v€ thot han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat dong cua cac
co quan, to chuc;

- Thong tu sO 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua Bo Noi vu Hudng
dan quan 1y van ban, 1ap ho so va ndp luu ho so, tai liu vao luu trit co quan;

- Thong tu 56 04/2013/TT-BNV ngay 16/04/2013 cua Bo Noi vu hudéng
dan xay dung Quy ché cong tac van thu, luu trit cua cac co quan, to chtc;



